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ROKOVACI PORIADOK PEDAGOGICKEJ RADY

Organizéacia (pravny subjekt): Gymnazium Janka KraPa, UL SNP 3, Zlaté Moravce
Identifikacné ¢islo organizacie: 00160482

Pravna forma: rozpoc¢tova organizacia

Stat: Slovenska republika

Statutarny organ: RNDr. Renata Kunova, PhD.

Riaditel’ka Gymnazia Janka Kral'a, Ul. SNP 3, Zlaté Moravce vydava rokovaci poriadok,
ktorym sa riadia zasadnutia pedagogickej rady:

Clanok I
UVODNE USTANOVENIA

1. Zapisnica z rokovania pedagogickej rady tvori d’al$iu dokumentaciu Skoly podl'a § 3 ods. 2
pism. b) vyhlasky €. 339/2023 Z. z. o pedagogickej dokumentacii a d’alSej dokumentécii
suvisiacej s organizaciou strednej Skoly (vyhlasky ¢&. 224/2022 Z. z. o strednej $kole d’alej len
,vyhlaska ¢. 224/2022 Z. z.*).

2. Rokovaci poriadok pedagogickej rady vychadza z pracovného poriadku Skoly, zédkona ¢.
245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani (skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov, zakona ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov, vyhlasky ¢. 224/2022 Z. z. a
vyhlasky ¢. 435/2020 Z. z. o Struktire a obsahu sprav o vychovno-vzdelavacej ¢innosti, jej

vysledkoch a podmienkach ¢innosti §kol a Skolskych zariadeni.

3. Znenim rokovacieho poriadku sa riadia vSetci ¢lenovia pedagogickej rady, ktora je tvorena
vSetkymi pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami Skoly. Rokovaci
poriadok je vypracovany na zéklade vSeobecne zaviznych pravnych predpisov a v stlade S
organiza¢nym poriadkom a pracovnym poriadkom Skoly. Rokovacim poriadkom pedagogicke;j
rady sa riadia aj osoby prizvané na zasadnutia pedagogickej rady.

4. Pedagogicka rada je poradnym organom riaditel'a $koly, ktory prerokuva pedagogicko-
organizacné otdzky vychovno-vzdelavacej ¢innosti.

5. Rokovaci poriadok pedagogickej rady upravuje postavenie a poslanie pedagogickej rady,
prava a povinnosti pedagogickej rady a prizvanych odbornikov, podrobnosti o priprave a
rokovaniach pedagogickej rady, o prijimani uzneseni a kontrole ich plnenia, o vedeni zapisnic
z pedagogickej rady a d’al§ich podrobnostiach uréujticich zavédznost' rokovacieho poriadku a
okruh zamestnancov, ktori sa nim maju riadit’.

6. Za ¢innost’ pedagogickej rady Skoly zodpoveda riaditel’ Skoly.


https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=5848760&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=5848760&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=5529099&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=5529089&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1024413&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1024413&f=2
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=5030726&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=5529089&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=5278145&f=3
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Clanok I1

POSTAVENIE A POSLANIE PEDAGOGICKEJ RADY SKOLY

1. Pedagogicka rada ako poradny orgdn vo vztahu k riadeniu Skoly a priebehu vychovno-
vzdeldvacieho procesu nema rozhodovacie pravomoci. Kompetencie pedagogickej rady
vychadzaju zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov.

2. Pedagogicka rada sa vyjadruje ku vSetkym prerokiivanym bodom programu, navrhuje
pripomienky, odporicania, zdvery a opatrenia. Zavery pedagogickej rady prijaté formou
uzneseni, ktoré su vysledkom hlasovania o predkladanych navrhoch v ramci prerokovaného
programu zasadnuti, maja pre riaditel'a Skoly charakter odporacani.

3. Pedagogicka rada ma pravo predkladat’ navrhy na zavazné zmeny v odborno-pedagogickej
oblasti a pripravovat’ namety i navrhy na zvySovanie efektivnosti vyuc¢ovacieho procesu.

4. Pedagogicka rada uklada metodickym organom $koly — predmetovym komisidm povinnost’
predkladat’ spravu o plneni planu predmetovych komisii.

5. Ulohou pedagogickej rady je aktivne sa podielat’ na tvorbe celoskolskych dokumentov
tykajucich sa ¢innosti $koly (koncepcny plan rozvoja skoly, Skolsky vzdelavaci program a jeho
zmeny 1 doplnenia, ucebné plany Skoly, vychovny program Skolského klubu deti, plan préce,
Skolsky poriadok, organiza¢ny poriadok, pracovny poriadok, prevadzkovy poriadok skoly a
Statit Skoly, pravidla hodnotenia pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov a

pod.).

7. Pedagogicka rada ma pravo prerokovat’ a odporacat’ riaditel'ovi Skoly na schvalenie (prijatie)
a pripravovat’ kompletné navrhy na rozhodnutia pre riaditel’a skoly:

a. priurceni zloZenia Skolského podporného timu, ak je zriadeny,

b. pri uréeni Struktary kariérovych pozicii a rozsahu zodpovednosti za vykon
Specializovanych ¢innosti, pri predkladani navrhov na pocty Ziakov a pocty tried na
nasledujuci skolsky rok,

C. pri ureni rozdelenia Gvizkov, zaGiatku vyutovania a poradia i dizky prestavok,
rozvrhu hodin, dizky vyucovacej hodiny, ak vyucovacia hodina netrva 45 minut,

d. vo veci zlozenia odborno-metodickych komisii, celkového hodnotenia Ziakov,
hodnotenia a odmenovania pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov.

8. Pedagogicka rada sa formou prerokovania vyjadruje k:

a. sprave o vychovno-vzdelavacej ¢innosti $koly, jej podmienkach a ¢innosti $koly za

predchadzajtci Skolsky rok,

vykonavaniu dozorov nad bezpecnost'ou a ochranou zdravia ziaka (rozvrh dozorov),

k zriadeniu skupiny vyucovacieho predmetu zdravotna telesna Sportova vychova,

udeleniu pochvaly alebo pokarhania od riaditel’a §koly v rdmci opatreni vo vychove,

k poctu dni, pocas ktorych sa vychovno-vzdeldvacia ¢innost’ uskuto¢iuje formou

vyletov, exkurzii, projektov, seminarov, vyucovacich blokov alebo kurzov tak, aby bola

zachovana celkové ¢asova dotéacia predmetu podl'a u¢ebného planu,

f. analyze vychovno-vzdelavacej ¢innosti za kazdé klasifikacné obdobie, bertc ju na
vedomie.

® o0 o
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9. Pedagogicka rada d’alej prerokuva:

a. plan profesijného rozvoja, vratane jeho zmien a doplneni v sulade s aktualnymi
potrebami skoly,

b. vysledky komisiondlnych skisok,

c. pisomnu spravu o postupe a vysledkoch vychovno-vzdeldvacej ¢innosti so Zziakom,
ktorému bolo povolené individudlne vzdeldvanie z dovodu, ze jeho zdravotny stav
neumoziuje Ucast na vzdelavani v Skole a na zdklade ktorej sa vykona hodnotenie
vyucCovacich predmetov a spravania ziaka,

d. spravy o zaujmovej ¢innosti, ¢innosti predmetovych komisii.

10. Pod prerokovéavanim sa rozumie vymena nazorov a dialdg medzi ¢lenmi pedagogickej rady
a riaditel'om Skoly, ktoré sa uskutociiuje zrozumiteI'nym spdsobom a v primeranom case, s
konkrétne uréenym obsahom a s cielom dosiahnut’ konsenzus. Riaditel’ $koly poskytuje
pedagogickej rade vSetky potrebné informdcie, dokumenty, konzultdcie a v ramci svojich
moznosti prihliada na stanovisko pedagogickej rady.

11. Ulohou &lenov pedagogickej rady, ktori su pedagogicki zamestnanci, je volit’ zistupcov
pedagogickych zamestnancov do rady $koly v zmysle vyhlasky MS SR & 291/2004 Z. z.,
ktorou sa uréuju podrobnosti o spdsobe ustanovenia organov Skolskej samospravy, o ich
zlozeni, o ich organizaénom a finanénom zabezpedeni v zneni vyhlasky MS SR ¢. 230/2009 Z.
Z.

12. Pedagogicka rada plni v $kole nasledovné funkcie:

a. informac¢na — pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci sU informovani o
najaktualnejSich a najzévaznejSich otazkach vychovno-vzdelavacieho procesu v Skole;

b. jednotiaca — je vyrazom spolo¢ne prijatého odporucacieho rozhodnutia vsetkymi
pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami;

c. rozhodovacia— kompetencia prijat’ rozhodnutie, ktoré ma vo vztahu k riaditel'ovi skoly
odporucajuci charakter a vo vztahu k ¢lenom pedagogickej rady zadvézny charakter;

d. formujuca — v priebehu rokovania dochadza k vymene ndzorov, poznatkov a skisenosti
medzi ¢lenmi rady. Clenovia pedagogickej rady sa navzajom oboznamuju so svojimi
poznatkami a sklisenost’ami z oblasti vychovy a vzdeldvania Ziakov;

e. kontrolnd a hodnotiaca — spociva v kontrole plnenia a uzneseni pedagogickej rady
uloZenych jej ¢lenom;

f. poradnd — riaditel’ $koly je povinny s pedagogickou radou prerokovat’ dokumenty a
rozhodnutia predkladané a vydavané na zdklade vSeobecne zavdznych pravnych
predpisov a d’alSich internych predpisov,

g. odborno-metodicka — v systéme riadenia $koly predstavuje organ koordinujuci vSetky
odborno-metodické otazky vychovno-vzdeldvacieho procesu prostrednictvom
predmetovych komisii.

Clanok 111

PRAVA A POVINNOSTI CLENOV PEDAGOGICKEJ RADY A
PRIZVANYCH ODBORNIKOV

1. Prava ¢lenov pedagogickej rady:


https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1021568&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=32&p=1025055&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=32&p=1025055&f=3
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a. podielat’ sa na priprave rokovania,

navrhovat’ program rokovania,

€. vyjadrovat sa ku vSetkym bodom programu rokovania a d’alSim otazkam, ktoré vzidu
z rokovania,

d. oboznamovat’ ostatnych pedagogickych zamestnancov so ziskanymi poznatkami a
sktisenost'ami z vychovno-vzdelavacieho procesu,

e. navrhovat pripomienky, odporic¢ania, opatrenia, zavery a uznesenia,

f. hlasovat’ o predkladanych navrhoch.

o

2. Povinnosti ¢lenov pedagogickej rady:

a. zucastiiovat’ sa na rokovani, pripadnu netcast’ vopred oznadmit’ riaditel'ovi Skoly aj s
uvedenim dévodu,

b. plnit zavery a tlohy vyplyvajice z uzneseni prijatych na zasadnuti,

dodrziavat’ rokovaci poriadok,

d. zachovavat ml¢anlivost’ o vSetkych osobnych udajoch, s ktorymi prisli do styku.

o

Clanok V
ZASADNUTIE PEDAGOGICKEJ RADY

1. Na zasadnutiach pedagogickej rady sa zucastiiuju vsetci pedagogicki zamestnanci a odborni
zamestnanci $koly s rozhodujicim hlasom a prizvani odbornici s poradnym hlasom. Neucast’
pedagogického zamestnanca a odborného zamestnanca na zasadnuti alebo pred¢asny odchod
z0 zasadnutia espravedliiuje riaditel’ $koly.

2. Uast’ pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov, ktori maju uzatvoreny
pracovnopravny vztah so §kolou na ustanoveny tyZdenny pracovny cas alebo kratsi pracovny
Cas, je na rokovani pedagogickej rady povinna.

3. Pedagogické rada je uznéasaniaschopna, ak sa jej zUCastni dvojtretinova vicsina vsetkych
¢lenov. Pritomnost’ je dokladovana prezencnou listinou. Podmienky neucasti na zasadnuti
pedagogickej rady sa riadia pracovnym poriadkom skoly.

4. Rokovanie pedagogickej rady sa riadi rokovacim poriadkom, o rokovani sa vedie zapis.

5. Struktura programu rokovania pedagogickej rady obsahuje tieto body: otvorenie, kontrola
Uloh z predchadzajuceho zasadania, kI'i¢ovy bod (body) rokovania, diskusia, rozne, navrh na
uznesenie, zaver.

6. Na tvod zasadnutia pedagogickej rady predsedajuci ozndmi pocet pritomnych Clenov a
prizvanych hosti, predloZi na schvalenie program rokovania, ur¢i dvoch overovatel'ov zapisnice
a vykona kontrolu plnenia uzneseni a zadanych uloh z ostatného zasadnutia pedagogickej rady.

7. Predsedajuci udel'uje ucastnikom rokovania slovo podl'a poradia, v akom sa do diskusie alebo
vystupenia prihlasili. Predsedajici méa po predchéddzajucom upozorneni pravo odobrat’ slovo
diskutujucemu, ktory sa vyrazne vzdialil od témy rokovania.

8. Navrh na ukoncenie diskusie moze podat’ kazdy Clen pedagogickej rady. Predsedajici da
nasledne o tomto névrhu hlasovat’.
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9. Hlasovanie per rollam podl'a ¢lanku IV bod 9 rokovacieho poriadku pedagogickej rady sa
riadi tymito pravidlami:

a. Hlasovanie per rollam iniciuje a zabezpecuje riaditel’ skoly.

b. Podklady k uzneseniam spolu s ndvrhmi uzneseni sa posielajd e-mailom v pdf formate
do e-mailovych schranok pedagogickych zamestnancov, alebo cez EDUpage a pripéjaju
sa k zapisu o hlasovani per rollam.

c. Hlasovanie je vzdy pisomne zaznamenané formou zapisnice, ktori v danom pripade
zhotovuje riaditel’ Skoly a overuju dvaja nim urceni Clenovia pedagogickej rady.
Uvedeni zamestnanci zaroven zabezpecuju scitanie hlasov odovzdanych pri hlasovani
per rollam.

d. Riaditel’ skoly stanovi kone¢ny termin hlasovania, ktory nie je kratsi ako 3 pracovné dni
po predlozeni navrhu.

e. Pre uznésaniaschopnost’ rozhodovania hlasovanim per rollam sa vyzaduje, aby sa ho
zcastnila nadpolovicna vicsina ¢lenov pedagogickej rady. Uznesenie je prijaté, ak zan
hlasovala nadpolovi¢na véac¢sina vsetkych ¢lenov pedagogickej rady, ktori sa hlasovania
zUcastnili.

f. Moznosti hlasovania musia byt vo vztahu k navrhovanému zneniu uznesenia
jednoznacne definované —,,ano*, ,,nie®, ,,za", ,,proti, ,,schval'uje, ,,neschval'uje‘ alebo
,.zdrzal sa hlasovania“.

g. Riaditel' skoly je povinny kazdému clenovi pedagogickej rady oznamit vysledky
hlasovania do 3 pracovnych dni po uplynuti lehoty na hlasovanie per rollam a zaroven
musi viest’ evidenciu hlasovani per rollam, ktoré su sucastou zapisnic z rokovani
pedagogickej rady.

h. Clenovia pedagogickej rady st povinni hlasovat’ v stanovenom termine odovzdanim
hlasu na e-mail ur¢eny riaditel'om s$koly, akceptovat’ moznosti hlasovania a hlasovat’ v
stulade s tymito moZnostami. Zaroven su povinni reSpektovat’ uznesenia prijaté
hlasovanim per rollam.

i. Clenovia pedagogickej rady maji pravo reagovat’ na pripadné nejasnosti v predlozenych
dokumentoch a podkladovych materidloch, poziadat o doplnenie alebo objasnenie
informaécii, ktoré si predmetom hlasovania per rollam.

Clanok VI
PRIJIMANIE UZNESENi A KONTROLA ICH PLNENIA

1. Na prijatie platného uznesenia je potrebna nadpolovi¢na véacsina vSetkych pritomnych
¢lenov pedagogickej rady.

2. Prijaté uznesenia nesmu byt’ v rozpore s legislativou a d’al§imi vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi.

3. Navrh na uznesenie predklada riaditel’ Skoly, zastupca riaditel’a Skoly alebo iny ¢len
pedagogickej rady.

4. Uznesenia sa formuluju jednoznacne, obsahuju presne stanovené ulohy s uvedenim
zodpovednych osdb za ich plnenie, a to v konkrétne stanovenom termine.

5. Ak navrh na uznesenie obsahuje viacero samostatnych ¢asti (ndvrhov), najskoér sa hlasuje o
jednotlivych Ciastkovych navrhoch a nésledne o tomto uzneseni ako celku (,,en bloc*).
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6. Uznesenia sa prijimaju hlasovanim, ktoré je vzdy verejné (zdvihnutim ruky), ak
pedagogicka rada dvojtretinovou vicsinou pritomnych ¢lenov nerozhodne o tajnom hlasovani.
Pred kazdym hlasovanim sa overuje uznaSaniaschopnost’ pedagogickej rady.

7. Hlasovacie pravo maju iba pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci Skoly, ktori su
ucastni zasadnutia. Prizvani hostia sa na hlasovani nezucastiuju.

8. Ak pedagogicka rada neprijme uznesenia navrhnuté riaditelom Skoly, odporuci vytvorit’
poradnu skupinu zloZenu z ¢lenov pedagogickej rady a odbornikov z praxe, ktora vypracuje
novy navrh na uznesenie.

9. Nepritomni ¢lenovia pedagogickej rady st povinni oboznamit’ sa s prijatymi uzneseniami z
rokovania pedagogickej rady a s Glohami, ktoré z nich vyplyvaju.

10. Riaditel’ skoly kontroluje plnenie tloh vyplyvajucich z prijatych uzneseni pedagogicke;j
rady.

Clanok VII
VEDENIE ZAPISNIC Z PEDAGOGICKEJ RADY

1. Z kazdého zasadnutia pedagogickej rady sa vyhotovi zapisnica, ktord je k dispozicii na
nahliadnutie kazdému pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi.

2. Zapisnica musi obsahovat’:

datum a miesto rokovania,

meno a priezvisko zapisovatel’a a overovatel'ov zapisnice,

schvéaleny program rokovania,

zéznam o prerokovanych bodoch rokovania vratane diskusie,

vysledky rokovania a hlasovania o uzneseniach,

priloZenu prezencnu listinu,

zoznam prijatych uzneseni vratane pridelenych tloh s ur€enou zodpovednost'ou za ich
plnenie a terminmi plnenia,

podpisy zapisovatel’a, overovatel'ov zépisnice a riaditel'a Skoly,

prilohy.

@meoooTw
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3. Za objektivne vyhotovenie zapisnice zodpoveda zapisovatel’. Overovatel’ zodpoveda za
spravnost’ a obsahovu i vecnu uplnost’ zapisnice.

4. Zapisovatel je povinny zapisnicu zo zasadnutia pedagogickej rady podpisant ur¢enymi
overovatel'mi predlozit’ riaditel'ovi §koly do 3 pracovnych dni od uskutoéneného rokovania.

5. Zapisnice z rokovania st sucast'ou registratirnych zdznamov v zmysle schvaleného
registraturneho poriadku Skoly a podl'a tychto zésad sa aj archivuju.

Clanok VIII

ZAVERECNE USTANOVENIA
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1. Rokovaci poriadok pedagogickej rady je platny a G¢inny diiom jeho vydania riaditel'om
Skoly.

2. Vsetci pedagogicki zamestnanci $koly, pre ktorych je rokovaci poriadok zavézny, sa
oboznamili s jeho znenim na zasadnuti dia 8.1.2024, ¢o potvrdili svojim podpisom.
Podpisovy harok dokumentujici tato skutoc¢nost’ je prilozeny k rokovaciemu poriadku.

3. Pedagogicka rada moéze riaditel'ovi Skoly navrhnit’ zmeny a doplnenia tohto rokovacieho
poriadku.

4.V pripade zmien a doplneni rokovacieho poriadku pedagogickej rady, ktoré schval'uje
riaditel’ Skoly, musia byt vSetci jej Clenovia s uvedenymi skutocnost'ami oboznameni.

5. Rokovaci poriadok je v listinnej podobe pristupny v zborovni Skoly a je zdroven zverejneny
na webovej stranke Skoly.

6. Riaditel’ skoly alebo nim poverena osoba, ktord vedie zasadnutie pedagogickej rady, je

povinny kontrolovat’ dodrziavanie rokovacieho poriadku pedagogickej rady a plnenie tiloh
vyplyvajlcich z rokovacieho poriadku.

RNDr. Renata Kunova, PhD.



