
 

Gymnázium Janka Kráľa, Ul. SNP 3, Zlaté Moravce 

 

 
Príloha A : Zápis o sprístupnenie požadovaných informácií 

 

Gymnázium Janka Kráľa, Ul. SNP 3 

Zlaté Moravce 

IČO: 00160482 

DIČ: 2021037733 

 

 

 

 

Číslo:                                                  Vybavuje:                Zlaté Moravce/dňa: 

 

 

 

ZÁPIS V SPISE 

 

Gymnázium Janka Kráľa, Ul. SNP 3, Zlaté Moravce ako povinná osoba podľa Zákona č. 

211/2007 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a zmene a doplnení niektorých zákonov v 

znení neskorších predpisov (zákon o slobode informácií) vo veci žiadosti o sprístupnenie 

informácií. 

 

 

pre žiadateľa ...........................................................................           zo dňa ..................... 

 

r o z h o d l o 

 

 

tak, že požadovanú informáciu v plnom rozsahu sprístupnila v zákonom stanovenej lehote, 

v rozsahu a spôsobom podľa §16 citovaného zákona. 

 

 

Požadované informácie boli žiadateľovi poskytnuté dňa ...............................................  

 

 

Odôvodnenie nie je potrebné, pretože obec Gymnázium Janka Kráľa, Ul. SNP 3, Zlaté Moravce   

žiadosti o poskytnutie informácie v plnom rozsahu a v zákonom stanovenej lehote vyhovela. 

 

Meno a priezvisko vecne príslušného zamestnanca  ................................................... 

                                                                                                .............................. 

                                                                                                         podpis 

 

 

Poznámka: Zápis zostáva v spise a nedoručuje sa. 

 



 

Gymnázium Janka Kráľa, Ul. SNP 3, Zlaté Moravce 

 

Príloha B: Rozhodnutie o sprístupnení/odmietnutí žiadosti 

Gymnázium Janka Kráľa, Ul. SNP 3 

Zlaté Moravce 

IČO: 00160482 

DIČ: 2021037733 

 

Číslo:                                                  Vybavuje:                      Zlaté Moravce/dňa: 

 

R O Z H O D N U T I E 

Gymnázium Janka Kráľa, Ul. SNP 3, Zlaté Moravce podľa §2 ods.1 a v zmysle §18 ods. 2 

Zákona č.211/2000 Z.z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov (zákon o slobode informácií) v platnom znení a v súlade s ustanovením §46 Zákona 

č.71/1967 Zb. o správnom konaní v znení neskorších predpisov (ďalej len „správny poriadok“) 

rozhodol takto: 

Žiadosti o sprístupnenie informácie/í v zmysle Zákona č.211/2000 Z.z. o slobodnom prístupe 

k informáciám a o zmene a doplnení niektorých Zákonov (zákon o slobode informácií) zo 

dňa ........................‚   podanej (uviesť: meno a priezvisko, adresa pobytu alebo názov a sídlo 

spoločnosti), 

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

ktorá sa „týka..........“ (presná špecifikácia predmetu žiadosti) sa      

nevyhovuje. 

Odôvodnenie: 

Dňa .......... bola Gymnáziu Janka Kráľa, Ul. SNP 3, Zlaté Moravce doručená žiadosť v 

zmysle Zákona č.211/2000 Z.z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v platnom znení od (uviesť: 

meno a priezvisko, adresa pobytu alebo názov a sídlo spoločnosti) 

......................................................................................................................................................

o sprístupnenie nasledovných informácií 

(presná špecifikácia predmetu 

žiadosti).........................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

Správny orgán predmetnú žiadosť posúdil a dospel k záveru, že žiadosti sa nevyhovuje z 

dôvodu (uviesť dôvod rozhodnutia ,skutočnosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie, akými 

úvahami bol orgán vedený pri hodnotení dôkazov).................................................................... 

„........................“ (citácia použitých právnych predpisov, na základe ktorých rozhodol) 



 

Gymnázium Janka Kráľa, Ul. SNP 3, Zlaté Moravce 

 

sa nevyhovuje sčasti. 

Odôvodnenie: 

Správny orgán predmetnú žiadosť posúdil a dospel k záveru, že žiadosti sa v časti 

......................................................................................................................................................

(citácia časti žiadosti, v ktorej povinná osoba rozhodla o nesprístupnení informácie) 

nevyhovuje z dôvodu (uviesť dôvod rozhodnutia 

,skutočnosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie, akými úvahami bol orgán vedený pri 

hodnotení dôkazov) 

„........................“ (citácia použitých právnych predpisov, na základe ktorých rozhodol). 

Správny orgán žiadosť posúdil a rozhodol tak, ako je uvedené vo výrokovej časti tohto 

rozhodnutia. 

 

Poučenie: Proti tomuto rozhodnutiu možno podať odvolanie do 15 dní odo dňa jeho doručenia 

na Gymnázium Janka Kráľa, Ul. SNP 3, Zlaté Moravce. Po vyčerpaní riadnych opravných 

prostriedkov je toto rozhodnutie preskúmateľné súdom. 

 

 

Meno a priezvisko vecne príslušného zamestnanca  ................................................... 

                                                                                                .............................. 

                                                                                                         podpis 

 

 

Doručuje sa: (uviesť všetkých adresátov rozhodnutia) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Gymnázium Janka Kráľa, Ul. SNP 3, Zlaté Moravce 

 

Príloha C: Záznam o odložení žiadosti o poskytnutie informácií 

Gymnázium Janka Kráľa, Ul. SNP 3 

Zlaté Moravce 

IČO: 00160482 

DIČ: 2021037733 

 

 

 

 

 

Číslo:                                                  Vybavuje:                      Zlaté Moravce/dňa: 

 

 

ZÁZNAM O ODLOŽENÍ ŽIADOSTI O POSKYTNUTIE INFORMÁCIÍ, 

 

v zmysle §14 ods. 3 Zákona č.211/2000 Z.z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení neskorších predpisov, 

podanej dňa ................. (uviesť dátum prijatia žiadosti), 

.............................................................................................................................................. 

(uviesť meno a priezvisko žiadateľa, adresa pobytu alebo názov a sídlo spoločnosti).: 

Na základe výzvy na doplnenie žiadosti o poskytnutie informácií zo dňa 

......................................................................................................................................................

(uviesť dátum vyzvania žiadateľa), 

ktorá nebola doplnená o predpísané náležitosti*. 

 určenie povinnej osoby 

 meno a priezvisko žiadateľa alebo názov spoločnosti 

 adresa pobytu alebo sídlo spoločnosti 

 požadované informácie 

 navrhovaný spôsob sprístupnenie informácie sa žiadosť 

 

ODKLADÁ 

Žiadosť vybavuje (meno a priezvisko, podpis): 

 

 

*voľbu označte krížikom 



 

Gymnázium Janka Kráľa, Ul. SNP 3, Zlaté Moravce 

 

Príloha D: Výzva na doplnenie žiadosti o poskytnutie informácií 

 

Žiadateľ 

 

 

 

 

Váš list číslo /zo dňa                               Vybavuje/                     Zlaté Moravce / dňa 

 

 

Vec: Výzva na doplnenie žiadosti o sprístupnenie informácie 

 

Dňa ............................. nám bola doručená Vaša žiadosť o sprístupnenie informácie. Žiadosť 

nemá náležitosti stanovené v § 14, ods. 2 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k 

informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v platnom znení. 

V žiadosti nie je uvedené: 

a) ktorej povinnej osobe je žiadosť určená 

b) kto ju podáva 

c) ktorých informácií sa týka 

d) aký spôsob zverejnenia žiadateľ navrhuje. 

Vyzývame Vás týmto, aby ste chýbajúce údaje doplnili v lehote 7 dní odo dňa prevzatia tejto 

výzvy, a to písomne tak, že vo svojom podaní uvediete:  

uviesť, ktoré údaje treba doplniť 

V prípade, že v uvedenej lehote žiadosť o sprístupnenie informácie nedoplníte, 

 

Gymnázium Janka Kráľa, Ul. SNP 3, Zlaté Moravce Vašu žiadosť odloží podľa § 14, ods. 3, zákona č. 

211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v platnom znení. 

 

 

..................................................................... 

    podpis zodpovedného pracovníka 

 


