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Zmeny v smernici sa uskuto€nuju formou €islovanych pisomnych dodatkov, ktoré
tvoria sucast’ tejto smernice.

V zmysle zakona ¢&.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) v zneni neskorsich predpisov vydava riaditelka
Skoly

smernicu na vedenie elektronickej triednej knihy

I. Uvodné ustanovenie

Pedagogickad dokumentidcia 3Skoly alebo Skolského =zariadenia Jje
stbor pisomnych dokumentov, ktorymi sa riadi proces vychovy a




vzdelédvania, a sUbor pisomnosti, podla ktorych vydava Skola
alebo Skolské zariadenie verejné listiny a rozhodnutia.
Triedna kniha patri do kategdérie pedagogickej dokumentacie
podla § 11 =zakona ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky =zdkon) a o zmene a doplneni niektorych z&konov
v zneni neskorsich predpisov.

II. Udel a dévod vydania smernice

Tédto smernica je vydand za ucelom stanovenia vedenia
elektronicke]j triednej knihy, stanovenia zasad je]j pouZivania
a stanovenia povinnosti pedagogickych zamestnancov Skoly.

III. Spbésob vedenia elektronickej triednej knihy

Touto smernicou stanovujeme, zZe triedna kniha v kazZdej triede
sa vedie len v elektronickej podobe. (September 2016 sa triedna
kniha viedla v tlacovej aj elektronickej podobe).

Elektronickd triedna kniha 8koly oboznamuje so vzdelavacimi
oblastami, vyucovacimi predmetmi Statneho vzdelavacieho
programu a Skolského vzdeldvacieho programu, jeho vyudovacimi
predmetmi (zdkladnymi, volitelnymi a prierezovymi) a Skolskymi
projektmi, kurzami, kde sa postupne vykazuje:

e prehlad preberaného uciva,

e zaznamenavajl sa Udaje tyvkajlce sa zoznamu zZiakov a
vyucujucich,

e organizéacie vyucovania v triede,

e dodrZiavanie TVVP,

e Udaje o pravidelne]j dochéadzke,

e vymeskané hodiny.

Elektronickd triedna kniha (dalej ETK) sa vedie v kazde]j
triede.

Kazdy pedagogicky zamestnanec (dalej PZ) mé& pristupové heslo
do elektronickej triednej knihy, ktord Je sucastou Edupage
stranky Skoly www.gymsu.edu.sk. Kazdy ucitel m& vlastny
notebook s pripojenim na internet, pripadne v triede Je
umiestneny poc¢itac¢, alebo ma ucitel aplikadciu v mobile alebo
v tablete.

Do elektronickej triednej knihy je ucitel pritomny na hodine
povinny zapisat prebrané ucivo podla tematického vychovno-
vzdelavacieho planu a chybajtcich Zziakov v ten isty den, ked
prebehla hodina.
o Na zac¢iatku Skolského roka na prvych triednickych
hodindch =zapi3e triedny ucditel oboznamenie Ziakov so
Skolskym poriadkom.



o Na prvych hodindch v odbornych ucebniach =zapise ucitel
odborného predmetu obozndmenie Ziakov s prevadzkovym
poriadkom ucebni (telocvicéna, ucebna UKV, informatiky,
fyziky, chémie).

o Ak sa poc¢as vyuclovania neucilo podla rozvrhu, ale sa
uskuto¢nila naplanovana Skolska akcia v Plane prace 3koly
(vychovny koncert, kurz KOzaZ a pod.), do triednej knihy
sa uvedie redlna c¢innost Ziakov, nazov uskutocénenej
akcie, neuvadza sa ucivo, ktoré sa malo preberat.

o Vzadjomné hospitédcie PZ alebo hospitédcie vedenia $koly sa
zapisu k hodine do poznamky.

0 Triednicka hodina nie je sucastou rozvrhu hodin. Triedny
uc¢itel ju uskutocni podla svojho planu a zapise jej obsah
do elektronicke]j triednej knihy.

o Ak ucitel chyba kratkodobo z dévodu Skolenia a pod., Je
povinny nechat v zborovni pod oznamom suplovania aspon
strué¢né pripravy pre suplujucich ucitelov. Zastupujtci
uc¢itel uvedie ucivo predmetu, ktory zastupoval. Jedine v
pripade vymeny hodin si mdZe ucitel zapisat svo]j predmet
a svoje ucivo. Z mozZnosti typu hodiny vyberie Vymena.

o Cez Edupage stranku a svoje prihlasovacie udaje triedny
uc¢itel kontroluje dochadzku Ziakov a ospravedlinuje
vymeSkané hodiny. Uzavriet dochadzku je potrebné do 10.
dria nasledujlceho mesiaca. Na Ziakov zanedbdvajucich PSD
je potrebné upozornit vedenie Skoly.

VI. Zavereéné ustanovenie

Tadto smernica nadobtda Gc¢innost dnom 30.9.2016.

V Zlatych Moravciach dna 29.9.2016

RNDr. Renédta Kunovéa, PhD.
riaditelka 3Skoly



